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学生提出请假证明申请
请假类型
因病
提交校卫生所/医院开具的
就诊单
请假时长
辅导员审批
因事
1天＜请假≤1周
提交写明请假时间、原因，学生本人和家长手写签字的材料
辅导员审批
辅导员审批
请假≤1天
学部党委副书记审批
学部分管教学工作的副主任审批
1周＜请假≤2周
学部党委副书记审批
学部分管教学工作的副主任审批
本科生院审批

注：
1、一次请假原则上不得超过两周。
2、提交的证明材料需保证真实有效，学生对所提交就医资料的真实性负责，经核实为虚假材料的，将进行通报批评，严重的将给予纪律处分。
